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1. Общие положения 

  

1.1. Политика оператора в отношении обработки персональных данных (далее - Политика) 

разработана в целях обеспечения защиты прав и свобод субъекта персональных данных при об-

работке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной 

жизни, личную и семейную тайну. 

1.2. Основные понятия, используемые в Политике: 

1.2.1. Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

1.2.2. Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств авто-

матизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя в том 

числе: 

- сбор; 

- запись; 

- систематизацию; 

- накопление; 

- хранение; 

- уточнение (обновление, изменение); 

- извлечение; 

- использование; 

- передачу (распространение, предоставление, доступ); 

- обезличивание; 

- блокирование; 

- удаление; 

- уничтожение. 

1.2.3. Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники; 

1.2.4. Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

1.2.5. Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

1.2.6. Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персо-

нальных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персо-

нальных данных); 



1.2.7. Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе пер-

сональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персо-

нальных данных; 

1.2.8. Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых стано-

вится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлеж-

ность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

1.2.9. Оператор персональных данных (оператор) - государственный орган, муници-

пальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими 

лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также опре-

деляющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих об-

работке, действия (операции), совершаемые с персональными данными. 

1.3. Оператор, получивший доступ к персональным данным, обязан соблюдать конфиден-

циальность персональных данных - не раскрывать третьим лицам и не распространять персо-

нальные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено фе-

деральным законом. 

1.4. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся 

обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором; 

2) правовые основания и цели обработки персональных данных; 

3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных; 

4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением работ-

ников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть рас-

крыты персональные данные на основании договора с оператором или на основании федераль-

ного закона; 

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту пер-

сональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не 

предусмотрен федеральным законом; 

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Феде-

ральным законом; 

8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче дан-

ных; 

9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 

персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена 

такому лицу; 
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10) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом "О персональных данных" 

или другими федеральными законами. 

1.5. Субъект персональных данных вправе требовать от оператора уточнения его персо-

нальных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные явля-

ются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необхо-

димыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по 

защите своих прав. 

1.6. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интере-

сов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном по-

рядке. 

1.7. Оператор персональных данных вправе: 

- отстаивать свои интересы в суде; 

- предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это предусмотрено 

действующим законодательством (налоговые, правоохранительные органы и др.); 

- отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, предусмотренных законо-

дательством; 

- использовать персональные данные субъекта без его согласия в случаях, предусмотрен-

ных законодательством. 

1.8. При сборе персональных данных оператор обязан предоставить субъекту персональ-

ных данных по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи 14 Федерального 

закона "О персональных данных". 

1.9. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-телеком-

муникационной сети "Интернет", оператор обязан обеспечить запись, систематизацию, накопле-

ние, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан 

Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории Российской 

Федерации, за исключением случаев, указанных в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 Федераль-

ного закона "О персональных данных". 

  

2. Цели сбора персональных данных 

2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовмести-

мая с целями сбора персональных данных. 

2.2. Цели обработки персональных данных происходят в том числе из анализа правовых 

актов, регламентирующих деятельность оператора, целей фактически осуществляемой операто-

ром деятельности, а также деятельности, которая предусмотрена учредительными документами 

оператора, и конкретных бизнес-процессов оператора в конкретных информационных системах 
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персональных данных (по структурным подразделениям оператора и их процедурам в отноше-

нии определенных категорий субъектов персональных данных). 

2.3. К целям обработки персональных данных оператора относятся: 

- заключение, исполнение и прекращение гражданско-правовых договоров; 

- организация кадрового учета организации, обеспечение соблюдения законов, заключение 

и исполнение обязательств по трудовым и гражданско-правовым договорам; 

- ведение кадрового делопроизводства, содействие работникам в трудоустройстве, обуче-

нии и продвижении по службе, пользовании льготами; 

- исполнение требований налогового законодательства по вопросам исчисления и уплаты 

налога на доходы физических лиц, взносов во внебюджетные фонды и страховых взносов во 

внебюджетные фонды, пенсионного законодательства при формировании и передаче в ПФР пер-

сонифицированных данных о каждом получателе доходов, которые учитываются при начисле-

нии взносов на обязательное пенсионное страхование; 

- заполнение первичной статистической документации в соответствии с трудовым, налого-

вым законодательством и иными федеральными законами. 

  

3. Правовые основания обработки персональных данных 

  

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных являются: 

- совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми опе-

ратор осуществляет обработку персональных данных: Конституция Российской Федерации; ста-

тьи 86-90 Трудового кодекса Российской Федерации; Федеральным законом от 27.07.2006 № 

152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об инфор-

мации, информационных технологиях и защите информации»; Федеральным законом от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Постановлением Правитель-

ства РФ от 01.11.2012 г. № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных 

при их обработке в информационных системах персональных данных»; Постановлением Прави-

тельства РФ от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки пер-

сональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»; Приказом Мин. 

Просвещения России от 21.07.2022 №576 «Об определении угроз безопасности персональных 

данных, актуальных при обработке персональных данных в информационных системах персо-

нальных данных, эксплуатируемых в сферах деятельности, нормативно-правовое регулирование 

которых осуществляется Министерством просвещения РФ; Приказом Федеральной службы по 

надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 28.10.2022 г. 

№179 «Об утверждении требований к подтверждению уничтожения персональных данных» 

- уставные документы оператора; 
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- договоры, заключаемые между оператором и субъектом персональных данных; 

- согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямо не предусмотренных за-

конодательством Российской Федерации, но соответствующих полномочиям оператора). 

  

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов  

персональных данных 

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявлен-

ным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по 

отношению к заявленным целям их обработки. 

4.2. Обработка персональных данных допускается в следующих случаях: 

- обработка персональных данных необходима для регулирования трудовых отношений с 

работниками ООО «Индустрия Профессионального Роста»; 

- обработка персональных данных необходима для осуществления и выполнения ООО 

«Индустрия Профессионального Роста» деятельности по оказанию юридических услуг, консуль-

тационных услуг, подготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров с обучающи-

мися; деятельности по бухгалтерскому учету, кадровому делопроизводству, образовательной де-

ятельности; 

- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о 

государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодатель-

ством Российской Федерации; 

- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством об 

обязательных видах страхования, со страховым законодательством Российской Федерации; 

- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с налоговым законода-

тельством Российской Федерации; 

- обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной кото-

рого является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе 

субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет 

являться выгодоприобретателем; 

- обработка персональных данных необходима для исполнения судебных актов, актов дру-

гих органов или должностных лиц, подлежащих исполнению в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации; 

- обработка персональных данных осуществляется в статистических целях, при условии 

обязательного обезличивания персональных данных; 

- обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному рас-

крытию в соответствии с федеральным законодательством. 

4.3. К категориям субъектов персональных данных относятся: 



4.3.1. Работники оператора, бывшие работники, кандидаты на замещение вакантных долж-

ностей, а также родственники работников. 

В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные данные в связи 

с реализацией трудовых отношений: 

- фамилия, имя, отчество; 

- пол; 

- гражданство; 

- национальность; 

- дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, край, область, район, го-

род, поселок, деревня, иной населенный пункт); 

- адрес места проживания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, го-

род, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира); 

- сведения о регистрации по месту жительства или пребывания (почтовый индекс, страна, 

республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, 

корпус, квартира); 

- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной почты; 

- замещаемая должность; 

- сведения о трудовой деятельности (наименования организаций (органов) и занимаемых 

должностей, продолжительность работы (службы) в этих организациях (органах)); 

- идентификационный номер налогоплательщика (дата (число, месяц, год) и место поста-

новки на учет, дата (число, месяц, год) выдачи свидетельства); 

- данные документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персони-

фицированного) учета, в том числе в форме электронного документа; 

- данные полиса обязательного медицинского страхования; 

- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа; 

- данные паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пре-

делами территории Российской Федерации; 

- данные трудовой книжки, вкладыша в трудовую книжку; 

- сведения о воинском учете (серия, номер, дата (число, месяц, год) выдачи, наименование 

органа, выдавшего военный билет, военно-учетная специальность, воинское звание, данные о 

принятии/снятии на (с) учет(а), о прохождении военной службы, о пребывании в запасе, о меди-

цинском освидетельствовании и прививках); 

- сведения об образовании (наименование образовательной организации, дата (число, ме-

сяц, год) окончания, специальность и квалификация, ученая степень, звание, реквизиты доку-

мента об образовании и о квалификации); 



- сведения о получении дополнительного профессионального образования (дата (число, ме-

сяц, год), место, программа, реквизиты документов, выданных по результатам); 

- сведения о владении иностранными языками (иностранный язык, уровень владения); 

- сведения о судимости (наличие (отсутствие) судимости, дата (число, месяц, год) привле-

чения к уголовной ответственности (снятия или погашения судимости), статья); 

- сведения о дееспособности (реквизиты документа, устанавливающие опеку (попечитель-

ство), основания ограничения в дееспособности, реквизиты решения суда); 

- сведения об участии в управлении хозяйствующим субъектом (за исключением жилищ-

ного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, садоводческого, огороднического, дач-

ного потребительских кооперативов, товарищества собственников недвижимости и профсоюза, 

зарегистрированного в установленном порядке), занятии предпринимательской деятельностью; 

- сведения, содержащиеся в медицинском заключении установленной формы об отсутствии 

у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на гражданскую службу или ее про-

хождению (наличие (отсутствие) заболевания, форма заболевания); 

- сведения о наградах, иных поощрениях и знаках отличия (название награды, поощрения, 

знака отличия, дата (число, месяц, год) присвоения, реквизиты документа о награждении или 

поощрении); 

- сведения о дисциплинарных взысканиях; 

- сведения, содержащиеся в материалах служебных проверок; 

- сведения о семейном положении (состояние в браке (холост (не замужем), женат (заму-

жем), повторно женат (замужем), разведен(а), вдовец (вдова), с какого времени в браке, с какого 

времени в разводе, количество браков, состав семьи, реквизиты свидетельства о заключении 

брака); 

- сведения о близких родственниках, свойственниках (степень родства, фамилия, имя, от-

чество, дата (число, месяц, год) и место рождения, место и адрес работы (службы), адрес места 

жительства, сведения о регистрации по месту жительства или пребывания); 

- сведения, содержащиеся в справках о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера; 

- номер расчетного счета; 

- информация об оформленных допусках к государственной тайне; 

- фотографии; 

4.3.2. Клиенты и контрагенты оператора (физические лица); 

В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные данные, полу-

ченные оператором в связи с заключением договора, стороной которого является субъект персо-

нальных данных, и используемые оператором исключительно для исполнения указанного дого-

вора и заключения договоров с субъектом персональных данных: 



- фамилия, имя, отчество; 

- пол; 

- гражданство; 

- дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, край, область, район, го-

род, поселок, деревня, иной населенный пункт); 

- адрес места проживания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, го-

род, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира); 

- сведения о регистрации по месту жительства или пребывания (почтовый индекс, страна, 

республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, 

корпус, квартира); 

- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной почты; 

- замещаемая должность; 

- идентификационный номер налогоплательщика (дата (число, месяц, год) и место поста-

новки на учет, дата (число, месяц, год) выдачи свидетельства); 

- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа; 

- сведения об образовании (наименование образовательной организации, дата (число, ме-

сяц, год) окончания, специальность и квалификация, ученая степень, звание, реквизиты доку-

мента об образовании и о квалификации); 

- сведения о получении дополнительного профессионального образования (дата (число, ме-

сяц, год), место, программа, реквизиты документов, выданных по результатам); 

- номер расчетного счета; 

- СНИЛС; 

4.3.3. Представители/работники клиентов и контрагентов оператора (юридических лиц). 

В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные данные, полу-

ченные оператором в связи с заключением договора, стороной которого является клиент/контр-

агент (юридическое лицо), и используемые оператором исключительно для исполнения указан-

ного договора: 

- фамилия, имя, отчество; 

- пол; 

- дата рождения; 

- СНИЛС; 

- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной почты; 

- замещаемая должность; 

- сведения об образовании (наименование образовательной организации, дата (число, ме-

сяц, год) окончания, специальность и квалификация, ученая степень, звание, реквизиты доку-

мента об образовании и о квалификации); 



- сведения о получении дополнительного профессионального образования (дата (число, ме-

сяц, год), место, программа, реквизиты документов, выданных по результатам); 

  

5. Порядок и условия обработки персональных данных 

  

5.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных - операции, совершаемые с 

использованием средств автоматизации с персональными данными, включая сбор, запись, систе-

матизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использова-

ние, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных. 

5.2. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и правил, 

предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных". 

5.3. Обработка персональных данных оператором ограничивается достижением конкрет-

ных, заранее определенных и законных целей. Обработке подлежат только персональные дан-

ные, которые отвечают целям их обработки. Содержание и объем обрабатываемых персональ-

ных данных должны соответствовать заявленным целям обработки. 

5.4. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей опре-

делить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персо-

нальных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным зако-

ном, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому явля-

ется субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничто-

жению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимо-

сти в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

5.5. При осуществлении хранения персональных данных оператор персональных данных 

обязан использовать базы данных, находящиеся на территории Российской Федерации, в соот-

ветствии с ч. 5 ст. 18 Федерального закона "О персональных данных". 

5.6. Условием прекращения обработки персональных данных может являться достижение 

целей обработки персональных данных, истечение срока действия согласия или отзыв согласия 

субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, а также выявление не-

правомерной обработки персональных данных. 

5.7. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу на основа-

нии заключаемого с этим лицом договора, в том числе государственного или муниципального 

контракта. 

Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению оператора, обязано 

соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные Федераль-

ным законом "О персональных данных". 
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Кроме того, оператор вправе передавать персональные данные органам дознания и след-

ствия, иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим законо-

дательством Российской Федерации. 

5.8. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не рас-

крывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персо-

нальных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных дан-

ных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных дан-

ных на обработку его персональных данных. Оператор обязан обеспечить субъекту персональ-

ных данных возможность определить перечень персональных данных по каждой категории пер-

сональных данных, указанной в согласии на обработку персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения. 

Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения, должна быть прекращена в любое время 

по требованию субъекта персональных данных. Данное требование должно включать в себя фа-

милию, имя, отчество (при наличии), контактную информацию (номер телефона, адрес электрон-

ной почты или почтовый адрес) субъекта персональных данных, а также перечень персональных 

данных, обработка которых подлежит прекращению. Указанные в данном требовании персо-

нальные данные могут обрабатываться только оператором, которому оно направлено. 

5.9. Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения вы-

полнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и 

принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами. Состав и перечень мер опе-

ратор определяет самостоятельно. 

5.10. Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые правовые, 

организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для защиты персональных 

данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирова-

ния, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных не-

правомерных действий в отношении персональных данных. 

5.11. ООО «Индустрия Профессионального Роста» не осуществляет трансграничную пере-

дачу персональных данных. 

  

6. Порядок и условия обработки биометрических персональных данных 

6.1. ООО «Индустрия Профессионального Роста» не осуществляет обработку, сбор, хране-

ние, уничтожение и др. биометрических данных субъектов.  
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7. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на 

запросы субъектов на доступ к персональным данным 

  

7.1. Оператор обязан сообщить в порядке, предусмотренном статьей 14 Федерального за-

кона "О персональных данных", субъекту персональных данных или его представителю инфор-

мацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональ-

ных данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими персональными данными 

при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо в течение тридцати 

дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. 

7.2. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или его 

представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к этому 

субъекту персональных данных. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня предостав-

ления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что 

персональные данные являются неполными, неточными или неактуальными, оператор обязан 

внести в них необходимые изменения. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня пред-

ставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждаю-

щих, что такие персональные данные являются незаконно полученными или не являются необ-

ходимыми для заявленной цели обработки, оператор обязан уничтожить такие персональные 

данные. Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его представителя о 

внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления тре-

тьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы. 

7.3. В случае подтверждения факта неточности персональных данных оператор на основа-

нии сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных необхо-

димых документов обязан уточнить персональные данные либо обеспечить их уточнение (если 

обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

оператора) в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снять блокиро-

вание персональных данных. 

7.4. Оператор обязан прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекра-

щение обработки персональных данных лицом, действующим по поручению оператора: 

- в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой 

оператором или лицом, действующим по поручению оператора, в срок, не превышающий трех 

рабочих дней с даты этого выявления; 

- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональ-

ных данных; 
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- в случае достижения цели обработки персональных данных и уничтожить персональные 

данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется 

другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней 

с даты достижения цели обработки персональных данных. В случае отсутствия возможности 

уничтожения персональных данных в течение указанного срока оператор осуществляет блоки-

рование таких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персо-

нальных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и обес-

печивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок 

не установлен федеральными законами. 
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